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Eczacibasi Bilisim ve E-GUVEN isbirligi ile hayata gecirilen Paperzero, dijital platformlarda dokiiman imzalama ve dogrulama
sureclerini bir arada sunan doga dostu, kolay erigilebilir bir gozumdur.

Paperzero, hizli bir Gyelik ve aktivasyon surecinin ardindan kullanimi basit ve sade bir ara yuz ile yasal olarak gegerli bir
dokuman imzalama deneyimi sunar. Imzalamak tGzere dokUmanlarinizi farkh kigilerin e-posta adreslerine gonderebilir ve

kargilikli imza
sureglerini tamamlayabilirsiniz. E-imza veya mobil imza ile imzalanmig tim dokUmanlarinizin imza dogrulunu kontrol

edebilirsiniz.

Eczacibasi Bilisim’in etkin bilgi teknolojileri donanimi ve E-GUVEN’in e-imza ve e-imzali gdziimler hakkindaki bilgi birikimi ile
dizayn edilen Paperzero, yakinda eklenecek yeni 6zellikleri ile sizlere farkli gozumler de sunmaya devam edecek.




Islem

Merkezi

1.Yeni Siire¢ Baslat
Surecin ilk adimi olan dokiiman yukleme alanina yénlendirir.

islem Merkezi 5 .
2.Bekleyenler | i
imza veya onay igin gelen slireglerin yer aldigi sekmedir. :"'*I”“
3.Gonderilenler B ot )
Baslattiginiz ve henliz tamamlanmamis stregler “Gonderilenler” b "
bedmenBoguiay Dosyaniz: buraya siiriikleyebilir ya da yiiklemek igin tiklayabilirsiniz.

sekmesinin altinda yer alir. imza attiginiz veya onayladiginiz
surecler de tamamlanana kadar burada yer alir.

Imzalanacak/Onaylanacak Dosya
& Disk Yonetimi v

B Hesap Yonetimi v

4. Tamamlananlar B s
imza-onay islemleri tamamlanmis siregleri gorebilirsiniz. 8 Sptasns
icerisinde yer aldiginiz bir siiregteki tiim alicilar aksiyon aldiktan
sonra siirece buradan erigebilirsiniz. iptal edilen, siresi dolan ve
geri gonderilen sureclerinizi de tamamlananlar altinda
gorebilirsiniz.

B Bize Ulagin

0 Haklimizda

5.Taslaklar
Olusturdugunuz ve henuz gondermediginiz suregleri bu alandan
erigebilirsiniz. Duzenleyebilir ya da gonderebilirsiniz.

Muharrem Dursunoglu
@ KURUMSAL v

HESABIM

6. Dosya Yiikleme
Sire¢ baslatmak igin dokiimaninizi bu alandan yukleyebilirsiniz.




YENI
SUREC

BASLATMA

o)
- .. : . islem Merkezi P— conderlntr Tarramananir Tosiair
1. Ekranin sol Ust kogesinde yer alan Yeni
Surec¢ Baslat butonuna tiklayarak sireg PR a
baglatmanin ilk adimi olan Dosya Yiikleme P
Ekranina ulasabilirsiniz. B Faporr
& Hedef Sistemler 2
2. Dilerseniz, sayfanin ortasinda yer alan B, ockiman Dol v Dosyaniz: buraya silrikleyebilir ya da yiiklemek igin tiklayabilrsiniz.
Dosya Yiikleme alanina dokiimaninizi S
surUkleyerek ya da klasérden secerek de -
yukleme iglemini gerceklestirebilirsiniz 5 st v
© Skoa Sorulan Sorular
Not: B iz agn
Yukleyebileceginiz dosyalar 8 isimch

doc,docx,txt,pdf,xml,xsl,xslx,xslt,cms,xIsx,xls
formatinda olmalidir.

Muharrem Dursunoglu
& KURUMSAL v

HESABIM




Dosya

Yukleme

Yeni Sureg Baglatma

o Dosya Yiikle 2 3 4
m Q 1] — 4 Otomatikyaknizsts v Tan»
Dosyalarinizi Yiikleyin -
1. imzalanacak dosyalar Pades - Cades formatinda &8 e cnaansca oy ;
Imza|anabl|ll’. Pades ||e PDF Uzant”l dokumanlarda Lorem Ipsum, dizgi ve baski endistrisinde kullanilan migir metinlerdir. Lorem Ipsum, adi

p bilinmeyen bir matbaacinin bir hurufat numune Kitabi olusturmak iizere bir yazi galerisini alarak
H H kanstirdigi 1500'lerden beri endustri standard! sahte metinler olarak kullaniimistir. Besyuz yil
| mzal am a yaparken y Cades | Ie P D F, excel y Wo r, tXt | 2 i boyunca varligini surdurmekle kalmamis, ayni zamanda pek degismeden elektronik dizgiye de
i L sicramistir. 1960'larda Lorem Ipsum pasajlan da iceren Letraset yapraklarninin yayinlanmasi ile ve

g | b| d Oku m a n |al' | mzal an abl|ll’ : g yakin zamanda Aldus PageMaker gibi Lorem Ipsum strdmleri iceren masaistl yayincilik

yazilimlari ile populer olmustur.

H I . }*’ banka talimati. pdf
2. Imza sirecini destekleyecek belge ve =
dokumanlarin yuklendigi alan. Imzalanacak prcs
dokidmanlardan ayri konumlanir ve imza slrecine e
girmez. ”

3. Dokumaninizi uygun formatta yukledikten sonra,
sayfanin sag alt kdsesinde yer alan sonraki adim:
alici ekle butonuna tiklayarak surece devam
edebilirsiniz.

Not: Yikleyebilecegdiniz dosyalar
doc,docx,txt,pdf,xml,xsl,xslx,xslt,cms,xIsx,xls
formatinda olmalidir.




Alici

Ekleme

Yeni Sureg Baglatma

1.  Yalnizca siz imza atacaksaniz
Yalnizca kendim imzalayacagim
secgeneqi isaretleyebilirsiniz.

2.  Sayfanin sag alt kdsesinde yer alan
Sonraki Adim; Gonderi Ayalari
butonuna tiklayarak, surece devam
edebilirsiniz.

imzacilari Belirleyin

9 Dosyayiide ——

e Alici Ekle

Gonderen: Muharrem Dursunoglu

Akis olusturacagim

Kullanici grubu ekleyecegim

Muharrem Dursunoglu

muharrem.dursunoglu@e-guven.com




Alici

imzacilan Belirleyin

Ekleme

Yeni Sureg Baglatma

1. Farkh alicilari ekleyerek devam edecekseniz
Akis olusturacagim secenegi secebilirsiniz.

2. Acilan Yeni Alici Ekleme kartina alici bilgilerini “
girebilirsiniz. \_ "

3. Yeni alici kart ile istediginiz kadar alici
ekleyebilirsiniz. Eklenen alicilarin sirasini
duzenleyebilirsiniz.

imzacilan Belirleyin

4. Sayfanin sag alt kogesinde yer alan Sonraki g
Adim: Gonderi Ayarlari butonuna tiklayarak,
surece devam edebilirsiniz




Alici

Ekleme

Yeni Sureg Baglatma

E-posta adresi, Ad Soyad ve Alici Rolu belirleyerek,
Ekle butonuna basabilirsiniz.

Onemli Not:

Olusturdugnuz siirec icerisinde, kendinizi imzalayacak veya

Onaylayacak kisi olarak tanimlayabilirsiniz.

Paperzero uyeligi olmayan bir alici sirece imzaci olarak - h
eklenebilir. Eklediginiz kigiye gonderilecek e-posta igerisindeki
Dokiimani Goruntile butonu ile kullanici ilgili dokimana
yonlendirilir ve dokimani imzalamasi saglanir.

Onaylayacak kisi roluyle tanimlandiysa, alici once Uye olup

.\.

sonra dokiimani onaylayabilir. " Sonrakd Adim : Gonder Ayarkan

- y




Alici

Ekleme

Yeni Sureg Baglatma

Kullanici grubu ekleyecegim

1.

Sisteme kaydettiginiz kullanici grubunuzu
bu alandan segebilirsiniz.

Yeni alici alanindan eklemek istediginiz
Kisi/Kullanici Grubunu buradan
secebilirsiniz. Birden fazla kullanici grubu
ekleyebilirsiniz.

Bu alandan eklemek istediginiz Kullanici
Grubunu secebilirsiniz.

Sayfanin sag alt kosesinde yer alan
Sonraki adim: Imza ayarlari butonuna
tiklayarak surece devam ettirebilirsiniz.

imzacilari Belirleyin

2 | xullanici Grubu




Imzaci/ Onaycilarin imza/paraf gorsellerini
dokuman uzerinde gosterilmesi saglanir.
imza ve paraf gérselleri yalnizca PDF
uzantili ve Pades imza turinun segili oldugu
dokumanlarda goruntulenebilir.

Eklenmek istenilen gérsel imzalari «imza
Alani Ekle» butonuna tiklayarak, sayfa
uzerinde bu alanlari konumlayarak
eklenehbilir.

Imzaci ve onayci olarak eklenecek kisiler
Imza Alanlari kismindan secilmelidir.

Dokumaniniz birden fazla sayfadan
oluguyorsa bu alanlari tum sayfalara
coklayabilir hatta gorunmesini istemediginiz
sayfalardan sayfa numaralarini belirterek
cilkmamasini saglayabilirsiniz

+ Dosya Yikle

¥ AlciEkle —— e imza Alanlan

< 1 1y a @ EEMUiEYIEE

imza Alanlan

. )
Lorem Ipsum iz ve basks endatisinde kulanlan mge metieci. Lorsm psum, 30 [ + imza Alani Ekle 3
Yo i D331 B Ul UG KLIDK ChRUTRAK 52646 it ) qaeisd Sarsk
kansbrdd T ighr. Begyiz yil
— ; bl imza alznlan

Jamhmtan 18 poper gt
= Aylin Ayvat
Seyfa1-Paraf

» Muharrem Dursunojiu
Sayfa1-Gokiu
2. Ayiin Ayvat - Paraf )

imza Alani

Segillimza alan igin bir et
belireyin

|I,Mllharl!m S v|

Bl Her sayfay imzals
Su sayfalar harig:

]

Sonraki Adim : Gnderi Ayarlan




Gonderi

Ayarlari

1. Sure¢ Adi alanina surecinizin adini girebilirsiniz.
Bu alan zorunludur.

@ Gonderi Ayarian

2. Alicilarin gormesini istediginiz ek bilgi veya Gondert Ayaran

yorumlari Agiklama Ekle alanina girebilirsiniz. Ozet
1 l imzalanacak/ Onaylanacak Dosyalar

100/100 banka talimati.pdf

3. Imzalanan dokiimanlarin sire¢ tamamlandiktan
sonra otomatik olarak iletilmesini istediginiz Hedef
Sistemi bu alandan secebilirsiniz.

Son imza Tarihi

Siiresiz

imza/Onay Akisi

3
4. Etiket Ekle admin kullanicisinin daha once .
belirledigi anahtar kelimelerden olugmaktadir.
Hazirlanan etiketlerle ile streg yonetebilir ve arsiv 4lowee ]
raporlarindan ilgili dokUmanlara daha hizli
ulagabilirsiniz. .

5. Imzalanacak belgenin belirli bir stire varsa Son
imza Tarihi Belirle alanindan tarih girebilirsiniz.
Belirlediginiz tarinte imza suresi dolacaktir ve
sure¢ imzaya kapanacaktir. Tamamlananlar altinda
goruntulenecektir.




Gonderi

Ayarlari

6. Alicilar arasinda bir imza/ onay onceligi var ise Sirali
Imza/ Onay Akisi aktif hale getirilebilir. Bu sekilde
belirlediginiz sira takip edilerek belge iletilir. 6

7. Hatirlatmalan Ozellestir siirecte bulunan imzaci/
onaycilara giden hatirlatma bildirimlerinin kapatilmasinin 7
saglandigi ya da gonderim sikliginin duzenlendigi
alandir.

Hatirlatmalan Ozellestir

Hatirlatma ayarlanni 6zellegtirebilirsiniz. Standart hatiriatma her giin saat 10:00°da e-posta ile yapilacaktir.

8 [S-‘J‘z esme Bitis Tarihi Hatirlatma ]

8. Sozlesme Bitis Tarihi Hatirlatma imzalanacak
dokiman sozlesme ise bitig tarihinin hatirlatmasinin
yapilmasi isteniyor ise bu alan Uzerinden duzenleme
yapilabilir. Segilen hatirlatma ayarlarina gére mail
yoluyla belirtilen tarihte hatirlatma sistemimiz Gzerinden

yapllir.

kod konumunun belirlenmesini sadlar. Segim yapilmadigr durumda kare kod her zaman sag Ust kisede konumlanmakiadir.

9. Kare Kod Alani Belirleme PDF (Pades) formatindaki
dokUmanlara imza dogrulamasi i¢in kare kod eklenebilir.
Bu alandan kare kodun sayfa Uzerindeki konumu
duzenlenebilir. Herhangi bir segim yapilmazsa kare kod
otomatik olarak sayfanin sag Ust kosesine
eklenmektedir.




Gonderi

Ayarlari

1. Gonderi ayarlari ekraninda girmis oIdugl_J_nuz
bilgilerin 6zet halini sag tarafta yer alan Ozet
bolumunde gorebilirsiniz.

2. Sureci kaydedip imzacli/ onaycllara
gondermek icin sag alt kosede yer alan
Devam Et butonuna tiklayarak
ilerleyebilirsiniz.




Gonderi

Sonlandirma

@ DosyaYike ——————————— @ AliciEkle @ Gonderi Ayarian

¢

Stireciniz taslak olarak kaydedildi.

Sureciniz agagidaki alici/alicilara gonderilecektir.

Artik silireciniz gonderime hazirdir.

Dilerseniz aninda gonderebilir ya da
Taslaklar alanindan daha sonra gonderim
yapabl I I rSI n I Z ) Hedef Sistem: Sézlesme Yonetimi

$imdi ne yapmak istersiniz?




Islem

Merkezi

Bekleyenler

1. Sayfanin ust kisminda yer alan
sekmeden Bekleyenler sekmesi
altinda imza/onay igin gelen ve
aksiyon almaniz gereken
surecleriniz listelenir. Bekleyenler
tabinda yer alan numara imza/onay
gelen sureg sayisini belirtir.

2. Listelenen bir sure¢ segcildiginde
ekranin sag tarafinda detayi
goruntulenir.

A iglem Merkezi
B Toplu Siireg imzalama

28 Kisiler v

Raporiar

X4, Dokiiman Dogrula v
& Disk Yonetimi v

B Hesap Yonetimi v
© sikga Sorulan Sorular
B BizeUlagn

@ Hakikmizda

Aylin Ayvat
@ Elekironik Bilgi
Gilvenlii AS.

HESABIM

islem Merkezi

1 derilenles Tamamianania slakl:
Q An 2 Muharrem Dursunogiu
Elektronik Bilgi Guvenligi A.§
arrem Du Kira Sozlesmesi

Kira Sazlegme 57834 numarali imza siireci, 21 Subat 2023 11:44 tarininde diizeniend
Son Sireg; Nurr
Siire 57834 Sureg zet Ek Dosyalar

St Alma Sézlegmesi imzalanacak / Onaylanacak Dosy:
Sor Siireg Nu & ndf 270,1KB @
Stire 26293

Personel Sazh

imza/Onay Akt

Sor Siireg; Nus
Sure 26291

Tedariksi Sézlegmesi
Sor Siireg Nur
Sure 26290




Islem

Merkezi

Bekleyenler

1. Iimzalanacak / Onaylanacak Dosya ulasabilirsiniz.

2. imzalanacak / Onaylanacak dosyanln 6“ iZIemeSini |$Iem Merkezi Bekleyenler o Gonderilenler Tamamlananlar Taslaklar
yapabilirsiniz.
’n‘ islemMerkezi Q A Muharrem Dursunoglu
Elektronik Bilgi Giivenligi A.$.
3. E-imza butonuna tiklayarak dokumani elektronik B Tostu Sore; mzatama Kira Stzlesmesi
imZﬁnIZla imzalayabilirsiniz o Kisiler v Kira Sozlesmesi 28374 numarall imza sireci, 07 Aralik 2022 11:19 tarihinde diizenlendi
ﬁ Raporlar Son imza Tarih Siire¢ Numarasi
Suresiz 28374 Siireg Ozet Ek Dosyalar
4. Mobil imza butonuna tiklayarak dokimani mobil o Dosgman Dogne ¥
imzanizla imzalayabilirsiniz. S Disk¥onetim 1 (Imzatanacak / Onaylanacak Dosys) 5
E Hesap Yonetimi v & TESTpdf -27U1KB @
P H T ~ @ Sikca Sorulan Sorular 3} 4 5 6
5. Gorsel imza butonuna tiklayarak dokimani gorsel m
Imza ile imzalayabilirsiniz. 8 seettasn .
. :ug:;[r::::;:umﬁlt Imza/Onay Akigi
6- Size gelen bir S':Ireci imzalamak _Onaylamak AR 0 Erdem Eyiipoglu - erdem.eyupoglu@e-guven.com imzaladi 26 Aralik 2022 10:37:10
istemezseniz Geri Gonder butonuna tikladiktan
sonra agiklama girerek sureci baslatan kigiye HESABIM

gonderebilirsiniz. Boylece sureg, aksiyon almis
alicilar ve sizin tamamlananlar sekmesinde
gorunecektir.

7. Imza/ Onay Akisi siiregte yer alan tim alicilari ve
rollerini kart detayinda gorebilirsiniz.




Islem

Merkezi
Ozet Alan

islem Merkezi Bekleyenle 0 Gonderienir e Taslakir

1. Hedef sistem alaninda surecinize % 5 I

Elektronik Bilgi Giivenligi A.S.

eklemis oldugunuz hedef sistem bilgisi ve e Kira Sézlegmeleri
log’larini gorebilirsiniz.

2. Orijinal dosya (imzasiz/onaysiz) imzaya ——
gonderilen dosyanin imzalanmamig
versiyonuna buradan ulasabiliriz.

imza/Onay Akist

Gonderim Tarihi 19.12.202:
Son imza Tarihi
1 Hedef Sistem Sézlesme Yonetimi-E-Posta

2 | orijinal Dosya




Islem

Merkezi
Ek Dosyalar

islem Merkezi Bekeyenler ° Gonderilenter e Taslakar

Q A Muharrem Dursunoglu
Elektronik Bilgi Giivenligi A.5.

Banka Talimatlari

imzalanacak / onaylanacak dokiimani
destekleyen ek dosyalar bu alana eklenir [ )
ve kesinlikle imza / onay surecine girmez. —

Kira Sozlesmesi

Siiresiz 28374




Islem

Merkezi

Gonderilenler

Bekleyenler 7 | sénderilenier Tamamlananlar Taslaklar

1. Sayfanin Ust kisminda yer alan sekmeden P 5 & e,
Gonderilenler ekranina ulasilir. S /le \

8o Kisiler v 57834 numarali imza slireci, 21 ubat 2023 11:44 tarihinde diizenlend

Raporlar

Siireg Numarast
57834 siireg Ozet Ek Dosyalar

2. Listeden bir stre¢ secildiginde, ekranin
sag tarafinda detay goruntulenir.

Dokiiman Dogrula v

@ banka talimatipdf 270,1KB @

Siireg Nu;
9668

« Imza/ onay icin dokiiman yukleyen (strec © okosconn ot
baslatan) kisi tamamlanmamis stirecleri = S
buradan takip edebilir. Kimin Uzerinde
oldugunu ve detaylara bu alandan

imza/onay Akisi

o /

@ Hakkimizda

ulasabiliriz.
» Bekleyenlerde kendisi imza/ onay gelen W
slreci imzaci/onayci imzaladiktan sonra . * oy

kimin Uzerinde bekliyor bu alan Uzerinden
takip edebilir.

HESABIM




Islem

Merkezi

Tamamlananlar

1. Sayfanin ust kisminda yer alan sekmeden
Tamamlananlar ekranina ulasilir.

2. Imza-onay silireci tamamlanan, geri
gonderilen, son imza tarihi gecen veya
iptal edilen surecler bu alanda listelenir.
Sureci baslatan veya akista yer alan tum
alicilar Tamamlananlar altinda bu sureci
goruntuleyebilir.

3. Listelenen bir sure¢ secildiginde, ekranin
sag tarafinda detayi goruntulenir.

A iglem Merkezi

1B Toplu siireg imzalama

2 Kigiler v

B Raporlar

HESABIM

islem Merkezi

Q

Siireg Num
31983

sssssss

zzzzz

Silreg Nu
9673

Silreg Nu
8524

Siireg Nu
8511

Bekleyenler Gonderilenter

B Muharrem Bursunoglu
Elektronik Bilgi Givenligi A.§.
Kira Sozlesmeleri

31983 numarali imza siireci, 19 Aralik 2022 16:19 tarihinde diizenlendi

Siireg tamamlandi.

imzalt / Onayh Dosya

imzaronay Akigi

[} Muharrem Dursunoglu - muharrem. dursunoglu@e-guven.com imzaladi

Ek Dosyalar

L s

2701k8 @ B

20 Aralik 2022 ﬁy




Islem

Merkezi

Taslaklar

islem Merkezi
Taslaklar

Sayfanin ust kisminda yer
alan sekmeden Taslaklar
sayfasina ulasir.
Olusturulmus ancak henuz
gonderilmemis suregler bu
alanda listelenir.

Listelenen bir strec¢
secildiginde, ekranin sag
tarafinda detay
goruntulenir.

Duzenle alaninda alici ekle
kismina tekrardan imza
surecinizi duzenleyebilir ve
gonderim yapabilirsiniz.

A islem Merkezi

1B Toplu Siireg imzalama

8 Kigiler v

Raporlar

Dokiiman Dogrula v
& Disk Yonetimi v

B8 Hesap Yonetimi v
@ sikga Sorulan Sorular
B size ulagin

@ Hakkimizda

Muharrem Dursunogiu
® Elektronik Bilgi v
Gilvenligi AS.

HESABIM

Siireg Nu
56464

sSiireg Nu
56462

Siireg Nu
56452

Siireg Nu
28342

Siireg Nu
9030

Bekleyenler Gonderilenler

Muharrem Dursunoglu
Elektronik Bilgi Giiveniigi A.S.

imza/Onay Akigt

N

56464 numarali imza siireci, 17 Subat 2023 12:22 tarihinde diizenlend

Ek Dosyalar

270,1KE @




Dokuman

Dogrulama

Dokiiman Yiikle

Dokiiman Ads (*)

a )

Dosy buraya siiri ilir ya da yiikl: k igin ukl
Dody ak Dokl

Mobil imza veya elektronik imza ile imzalanmig
dokumaninizi yukledikten

sonra igerisinde yer alan imzalari dogrulayabilir ve
detayli dokumani goruntuleyip indirebilirsiniz.

Paperzero uygulamasi disinda da imzalanan tim
dokumanlar yukleyebilir ve dogrulayabilirsiniz.

1. Dogrulamak istediginiz dosyalarinizi Dosya
Yiikleme alanina surikleyerek veya Dosya YUkle
butonuna tiklayarak igleminize baslayabilirsiniz.

2. Yuklenen dosyanin ardindan Dogrulamay! Baslat
tiklayarak dosyanizin dogrulamasini
gerceklestirebilirsiniz.

Dokiiman Dogrula

Siireg No

........




Dokuman

Dogrulama

Yuklenen DokUmanlar

YENi SUREG BASLAT
SUREG FILTRELE
Elektronik veya mobil im2a e imzalanmus tim dokimanlarn yiikieyerek igerisindeki imzalarin dogrulamasini yapabilirsiniz.

A I5lem Merkezi

1B Toplu Siireg imzalama
1. Elektronik veya mobil imza ile -
imzalanmig tum dosyalarinizi yukleyerek
igerisindeki imzalari dogrulayabilir ve
detayli dokimani goruntuleyip
indirebilirsiniz.

@ sikga Sorulan Sorular
B Bize Ulagin

© Hakkimizda

Muharrem Dursuneglu
& Elekironik Bilgi v
Glvenligi A§.

HESABIM




Dokuman

Dogrulama

Karekod ile Dogrulama

1. Kart detayinda Siire¢ sekmesi ne
tiklayin.

2. Dosya Goruntuleyiciden Pdf
dokUmanlar ve pades turiunde imzali
dokiimanlara karekod eklenir. On izleme
uzerinden veya indirerek; Karekod'a
tiklayarak veya mobil cihazda okutarak
dokumanda yer alan imzalarin
dogrulamasini yapabilirsiniz.

A iglem Merkezi
1B Toplu Siireg imzalama

2 Kisiler v

B raporlar

Dokiiman Dogrula v

@ sikea Sorulan Sorular
B sizeulagin

@ Haklamizda

Muharrem Dursunoglu
& Elektronik Bilgi ~

Stireg Nu
31983

Sireg Nu
10022

Bekleyenler Ganderilenler

Muharrem Dursunoglu
Egiiven

ram1

9673 numarali imza sireci, 12 Eyliil 2022 14:38 tarihinde diizenlendi

Stireg Nu
9673

Sireg Nu
8524

Stireg Nu
8511

imza/Onay Akisi

(] ayfer giines - ayfergunesss@gmail.com onaylad!

(] Tan Késeoglu - tan.koseoglu@e-guven.com imzalad

Tamamlananlar

Ek Dosyalar

4e




Islem

Merkezi

Paperzero imza Siiregleri SUREG FiLTRELE

Paperzero uygulamasinda baslatilan ve tamamiananan, ierisinde elektronik veya mobil imza bulunan dokiimanianinizi dogrulayabilirsiniz.

1. Paperzero uygulamasinda baglatilan
ve tamamlanan icerisinde elektronik

A islem Merkezi

o Streg Ad: Gonderen Bagiatima Tari imz2yOnay Akigi Durum
. 1B Toplu Siireg imzalama
Veya m 0 b I | I m Za b u I u n an 31983 Kira Sezlegmeleri muharremaursunoghyl 4@gmail.com 19122022 Sreh
& Kigiler v
k - I d o | b o | o oo 10922 ist muharremaursunoghul dggmail. com 21002002 Sreh Henuz Dojrulanmach
dokumanlarinizi ogrulayabnllirsiniz. it . N i
%73 ram munarremaursunogiul 4ggmeil.com 12092002 Srelt Henuz Dojrulanmach
Dokiiman Dogrula # 8524 gmghgikark muraremdursunogis] d@gmil com 24082022 Srah Henuz Dojrulanmac
&, Dokiiman Yiikle 8511 denemel munamemdursunoglul Aggmail com 24082002 Sirzsz Hentiz Dogrulanmach
i= Yiiklenen Dokiimanlar 8419 denemen munamemaursunogal a@grmail.com 3082022 Srah Henuz Dojrulanmac
%~ Paperzero Siiregleri 8407 test munarrsmaursunoglul 4@ gmail.com 23082002 Srasz
& Disk Yonetimi & 7870 Test erdem.eyupoglu@e-guven.com 15082022 Sresz Henliz Dojrulanmach
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Paperzero uzerinde yetkili kigi Uye
ekleyebilir.

Ornek excel lizerinden toplu ekleme
yapabilir.

Uyeler 2 !

*Toplu e ekieme omek excel sablonunu

A Islem Merkezi Q

g
o Kisiler v Listede kayit bulunmamaktadir:

B Raporlar

4 Hedef Sistemler
Dokiiman Dogrula v

a netimi v
Uye listenizde heniiz eki bir iye bulunmamaktadir.

Hesap Yonefimi & @

W Etiketler

8 Uyeler

& Takimlar

H Hesap Yéneticisi

& Hesap Ayarlan
® Mageza v

© Sikga Sorulan Sorular

e Muharrem Dursunogiu
a 5

HESABIM

UYE EKLE

Sinirsiz imza/Siireg




Hesap

Yonetimi

Etiketler

Etiketler
Etiket tanimiamalanini buradan yapabilirsiniz. 1
1. Eklenen etiketler gonderi ayarlari e e - s I
. o0 . #* Hedef Sistemler
ekraninda secilerek surece eklenir. e S—

Daha sonra suregler 6zelinde rapor o
cekmek veya gegmis dokiimanlara + o
erismek istendiginde raporlar 4 v
ekranindaki filtreleme alaninda PR
etikiletler secilerek daha hizli ilgili B8 e Yot &
dokUmanlara erisebilirler. ® coktr

156 Tiim Takimlar md 5.09.2022 16:07:43

38 Uyeler
483 Takimiar
B Hesap Yéneticisi

3% Hesap Ayarlan

Muharrem Dursunogiu
B KURUMSAL ¥

HESABIM




Kurum admini disinda farkli hesap
yoneticileri tanimlanabilir. Hesap
yoneticisi tanimlanirken yetkileri bu
alanda secilir. Kurum admini hesap
yoneticilerini tanimlayabilir.

Hesap Yoneticisi Ekle

Kullanici Grubu Olusturma

Hedef Sistem Yetkisi

Kullanic: Yetkisi

Rapor Yetkisi

Etiketler

Disk Yénetimi

Vainizca iye olarak eklenmis kullanrcilar “Hesap Yéneticisi” olarak tanimiayabilirsiniz

Kaydet



Kisgiler

Kisi Listesi

Kigiler

1. Firmaimzalama surecine dahil P — .
Olacak kigileri Ki§i Listesinden I Toplu siireg imzalama A
eklel’. Do Kigiler & éy‘ri":szﬁsz B

&2 Kisi Listesi A

B8 Kullanici Gruplan Aylin Ayvat
ayin.ayvat@gmail.com

» Kigiler ‘e eklenen kullanici bilgileri
sureci gonderirken otomatik gelir.

& Vekiller
abc@abc.com
B Raporlar Aylin Yurdakul

aylin yurdakul@e-guven.com

&4, pokiiman Dogrula ¥

+ Uyelere eklenen kisiler sistem
tarafindan otomatik olarak kisiler’in
altina da eklenir.

& Disk Ydnetimi v Ayge Ovez
ayse.ovez@e-guven.cor
E Hesap Yonetimi ¥

IR Arsiv Yonetimi v
Bahar Korkmaz
bahr kotkmaz@e-guven.com

Muharrem Dursunoglu
@ Elekironik Bilgi ~
Bagak Kanat
basak kanat@jotun com

HESABIM Beril




Kisiler

Kisi Listesi

1. Kigilistesinden ekleyerek kigileri
gruplandirabiliyoruz. Kisilere rol
tanimlamalari yaparak sirali/
sirasiz sureg¢ olusturabiliyoruz.

2. Siraliimza /onay akisi
secildiginde gruba eklenen
imzaci/ onaycilara siralamasi ile
sureg kKigilere iletilir.

3. Sirasiz imza/ onay akigI
secildiginde gruba eklenen
imzaci/ onaycilara sireg ayni
anda iletilir.

+ Tek imza/ onay yeterli
secildiginde sirasiz imza/onay
akisinda gruba eklenen imzaci/
onaycilar dan bir kiginin imzasi
ya da onayi yeterlidir.

A islem Merkezi
W Toplu Siireg imzalama
0 Kigiler &

&2 Kisi Listesi

B8 Kullanici Gruplan

2 vekiller

n Raporlar

Dokiiman Dogrula ¥
& Disk Yonetimi ¥

B8 Hesap Yonetimi ¥
9 Sikga Sorulan Sorular
Bl Bize Ulagin

o Hakkimizda

Muharrem Dursunoglu
8 Elekironik Bilgi v
Givenligi A.S.
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Kullanici Gruplan

Q

A

akademi@e-guven.com
TUM TAKIMLAR

Grup No: 105
B

BTG Fatura Onay (G.Y.-M.K-L.T)
TOM TAKIMLAR
Grup No: 55

E

ESH Fatura Onay (S.K.-LT)
TOM TAKIMLAR

Grup No: 58
F

Fatura Onay
TOM TAKIMLAR
Grup No: 57

idari Igler Fatura Onay Siireci (D.0.-
i)

TUM TAKIMLAR

Grup No: 48

idari igler_Satin Alma Onay Siireci
TOM TAKIMLAR

Grup No: 26

akademi@e-guven.com

TUM TAKIMLAR

Bu kullanict grubunda heniiz hig bir kigi yer almiyor.

Kullanie1 Grubu Ekle

Tum Takimlar

Sirali imza/Onay Akigt
Sirasiz Imza/Onay Akigi

Kigiler

KULLANICI GRUBU EKLE




Imza sirkilerinde yetkili kisi stirecte imzalama
yapamayacag! zaman belirtilen tarih araliginda
vekil tayin edebilir. Paperzero Uzerinden ilgili
kisinin onaylamasi ile vekil atamasi gerceklesir.

A islem Merkezi
B Toplu Siireg imzalama
80 Kisiler &

& Kisi Listesi

B Kullanici Gruplan

& Vekiller
‘ Raporlar
£, pokiiman Dogrula ¥
& Disk Yonetimi v
E Hesap Yonetimi ¥

m Arsiv Yonetimi v
Muharrem Dursunoglu
& Elektronik Bilgi v
Giivenligi A.S.
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Vekiller

Q Vel Ara

Heniiz vekil talebiniz bulunmamaktadir. "Vekil Ata" butonuna tiklayarak talep olusturabilirsiniz.

‘ekil Tanimlama
Subat- 2023
Lt . VEKIL ATA
5 16 1




Imzalari tamamlanan sirecler Hedef Sistem
olarak tanimlanan hedefe aktariliyor.

Yeni Hedef Sistem manuel olarak olusturulur.

1. Hedef sistem olarak e-posta, Ftp, SFtp secilebilir. Kurum
adminleri hedef sistem yetkisine sahiptir ve hedef sistem
belirleyebilir. Kurum admini diginda bir kisinin hedef
sistem tanimlamasi gerekiyorsa; o kisi hesap yoneticisi
olarak tanimlanarak kendisine hedef sistem yetkisi
verilebilir. Tanimladiginiz hedef sistemi daha sonra
guncelleyebilir veya silebilirsiniz. Hedef sisteminiz
Paperzero'ya tanimladiktan sonra surecinize taniml
hedef sistemi ekleyebilirsiniz. Dokimanin gideceqgi
hedef sistemin talebine gore imza tlrinu
belirleyebilirsiniz. imza sureci tamamlandiktan sonra
imzali dokiman hedef sisteme iletilir.

1. Hedef sistem tura belirtilerek alt yapisi olusturulan hedef
sistemler Paperzero Uzerinden tanimlanan hedefe
aktarilmaktadir.

YENI SUREG BASLAT

A iglem Merkezi

22e Kigiler v

8 KURUMSAL v

Hedef Sistemler
**Toplu hedef sistem yiikiemek igin 6rek exceli buradan indirebilirsiniz.

Ne Takim Adi Hedef Sistem Hedef Sistem Turii Kullamicilar Erigebilsin

Yeni Hedef Sistem

Web Senice
Web Api
Smb

Ftp

SFip




Paperzero’da elektronik veya mobil imza
ile dokimanlarinizi imzalayabilirsiniz.

Elektronik imzaniz kullanabilmek igin
bilgisayariniza Signart uygulamasini
indirmeniz ve imzalama islemi sirasinda bu
uygulamayi galigtiriyor olmaniz
gerekmektedir.

1. Paperzero platformuna giris yapiniz.

2. E-imzaniz (usb-token) bilgisayariniza takili
olup olmadigini kontrol edilmeli.

3. Ekranin Uzerinde ¢ikan sari uyari alanindaki
Yuklemek igin tiklayiniz alanina tiklayarak
Signart E-imza uygulamasi indirilmeli.
(https://panel.paperzero.com/applet/SignArtS

ignService.jnlp )

E-imza uygulamasinin cihazinizda kurulu oldugunu ve imzalama islemi sirasinda uygulamanin caligir durumda oldugunu kontrol ediniz. Uygul hentiz indirmedi iz buradan indirebilirsiniz.

] SindSinSenice. el A

islem Merkezi

(1] Gonderilenler Tamamlananlar

Dosyanizi buraya siiriikleyebilir ya da yiiklemek igin tiklayabilirsiniz.

Imzalanacak/Onaylanacak Dosya

Timini goster X



https://panel.paperzero.com/applet/SignArtSignService.jnlp

Imzalama

Elektronik imza

|$Iem MerkeZI Bekleyenler 0 Gonderilenler Tamamlananlar Taslaklar

X |As.

Uygulama c¢aligir durumda oldugunda
asagidaki ekran goruntusundeki ekran acilir.
imza siirecinde bu ekran kesinlikle
kapatilmamalidir. Acik birakilarak veya
simge durumuna getirilerek arka tarafta

eci, 13 Aralik 2022 11:52 tarihinde diizenlendi

o Imzalama servisi ¢absiyor...
ga | I § m a S I S a g I a n I r- Sertifika secme ve imzalama islemlerini yapabilmek icin
tarayici iizerinden isleme devam edebilirsiniz.
GERI GONDER




indirmis oldugunuz Signart E-imza
uygulamasinin imza atarken arka tarafta
mutlaka agik olmali. Kapatildigi durumda
sistem tekrar uygulamanin ¢aligir durumda
olmasi igin hata mesaji verecektir.

x

E-imza servisine baglanilamadi. Liitfen E-imza
uygul; ¢alisir oldugundan emin
olunuz. Uygulamayi heniiz indirmediyseniz

buradan indirebilirsiniz.



E-imza butonuna tikladiktan sonra sertifika se¢im
ekrani gelir. Sistemde tek sertifika tanimli ise
direkt secili olarak gelir. Ancak farkli e-imza
sertifikalari da bilgisayarinizda tanimli/kurulu ise
bilgisayariniza takil olan token’in ait oldugu
sertifikayi secerek ilerlemelisiniz.

Sertifika secimi dogru ise Pin kodunu girdikten
sonra Devam Et butonuna tiklayarak imzalama
ekranina gegebilirsiniz.

Isleminiz tamamlandiktan sonra islemin basarili
gerceklestigine dair bir bilgilendirme pop up’i
acilacaktir.

Dokiimani imzala




Imzalama

Mobil imza

Dokiiman imzala

islern Parmak lzi

Mobil imza butonuna tikladiktan sonra islem Parmak
Izi'nin yer aldigi ekran agllir.

imzala butonuna tiklayarak imzalama islemi baslatilir.
Telefonunuza gelen bildirimleri onaylayarak ve mobil
cihaziniz Gzerinden sifrenizi girerek ilerleyebilirsiniz.



Imzalama

Mobil imza

Isleminiz tamamlandiktan sonra
islemin basarili gerceklestigine dair
bir bilgilendirme pop up’t acilacaktir.

isleminiz basaril bir sekilde gergeklesti




Imzalama

Gorsel imza

Gonderilenler

islem Merkezi Bekdeyenier

Islem merkezi ana ekranda sag

Q

A islem Merkezi

alt kosede yer alan Hesabim R

& Kisiler v

altinda gorsel imzanizi
tanimlayabilirsiniz.

Dosyanizi buraya siiriikleyebilir ya da yiiklemek igin tiklayabilirsiniz.
imzalanacak/Onaylanacak Dosya

Muharrem Dursunoglu
& Elekironik Bilgi ~
Giivenligi A'§.

HESABIM




Imzalama

Gorsel imza

& Profil Ayarlar

Kisisel Bilgiler
Hesap ayarlari ekraninda Gorsel imza
veya Paraf alanlari Gzerinden imza ve
paraf gorsellerinizi tanimlayabilirsiniz.

Muharrem Dursunoglu




Profil Ayarlari

&  Gorsel imza Alani

Garsel imzanzi agadidaki alandan kaydedebilirsiniz.

imzanizin gorselini desktop Uizerinden gizerek
olusturabilir veya gorsel imza alaninda altinda yer alan
karekod secgenedi ile devam edebilirsiniz.

D Mobil cihazinizdan da kolaylikla gorsel imzamz olusturabilirsiniz.

Karekod okuttuktan sonra mobil cihaziniz Gzerinden de
gorsel imzanizi gizerek kaydedebilirsiniz.

Garsel imza baglantisini olugturmak igin tiklayin.

GUNCELLE

Gérsel imza Olugtur

g

"%

1 ﬂ.
'.!l

QR kodu mobil cihazimizdan ol n baglantida
gorsel \mzamzl ko\ay\lkla ulus\uvabmrs\mz




Gorsel imzaniz ile imzalamak icin Gérsel imza
butonuna tikladiktan sonra igsleme devam etmek
igin sizden son bir onay alinir ve sonradan iglem
gerceklesir.

Not: Gorsel imzaniz sistemde tanimli degil ise
Goérsel imza butonuna bastiktan sonra sistem sizi
gorsel imzanizi olusturmak igin yonlendirme
yapmaktadir. Sonrasinda iglemi gergeklesir.

Gorsel imza ile imzalayarak siireci tamamlamak
istediginize emin misiniz?

Kayith bir gorsel imzaniz bulunamamigtir, Gérsel imza
olusturabilir ya da olugturmadan da devam
edebilirsiniz




Imzalama

Gorsel imza

imzalama islemi gergeklestiren sonra
imzall dokimaninizin on izlemesini
yapabilir veya dokimaninizi
indirebilirsiniz.

banka talimati.pdf

&N Q, 141 — 4+ oOtomafik yakinlastr  w O & Y »

Bu belgedeki yalmizea elektronik veya mobil imzalar, 5070 sayih Elektronik Imza Kanununa gre imzalanmustir. E E
QR kodu okutarak belgenizi dogrulayabilirsiniz.

K
[=]:
Lorem Ipsum, dizgi ve baski endustrisinde kullanilan migir metinlerdir. Lorem Ipsum, adi

bilinmeyen bir matbaacinin bir hurufat numune kitabi olusturmak uzere bir yazi galerisini alarak
kanstirdidi 1500'lerden beri endistn standardi sahte metinler olarak kullamimistir. Besytz yil
boyunca varligini sirdirmekle kalmamis, ayni zamanda pek degismeden elektronik dizgiye de
sicramistir. 1960'larda Lorem Ipsum pasajlan da iceren Letraset yapraklarinin yayinlanmasi ile ve
yakin zamanda Aldus PageMaker gibi Lorem Ipsum saramleri iceren masausti yayincihk

yazilimlan ile popdler olmustur.

Muharrem Dursuncglu
23.02. 2023 10:53 tarihinde imzalanmestr
U-18281efd-cd5E. . .
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http://www.paperzero.com/
https://apps.apple.com/tr/app/paperzero/id1619073875
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.eczacibasi.paperzeroin&gl=TR&pli=1

